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G
CAIET DE SARCINI

A. PERSOANA JURIDICA ACHIZITOARE

Muzeu National "George Enescu", Calea Victoriei, nr. 141, sector 1.
Bucuresti, cod fiscal 4192561, cont ROOSTREZ7015009XXX000297,
Trezoreria sectorului 1 Bucuresti.

B. SCOPPUL INTOCMIRII CAIETULUI DE SARCINI
1. DATE GENERALE
1.1. Obiectul serviciilor

Caietul de sarcini precizeaza conditiile obligatorii executarii serviciilor de
paza pentru Muzeul National ,,George Enescu”, in perioada 01.05.2022 —
31.12.2022, cu posibilitatea de prelungire pentru perioada 01.01.2023 —
30.04.2023, ir limita existentei resurselor financiare alocate acestei destinatii.

1.2, Desfasurarea serviciilor

C. CONDITII TEHNICE MINIME OBLIGATORII

IMPORTANTA SI CARACTERISTICILE OBIECTIVELOR

Obiectivul este format din Muzeul National ,,George Enescu” sectiile Bucuresti

si Sinaia.

Obiectivele sunt situate: in Bucuresti, pe Calea Victoriei, nr. 141, sector 1, si in
Sinaia, Strada Yehudi Menuhin, nr.2, cartier Cumpitu, judetul Prahova intr-o
zond de padure si zone de locuinte (vile).

Obiectivul Muzeul National "George Enescu" reprezintd una din bogatiile

culturale impoitante ale Romaniei.



Muzeul National ,,George Enescu” - Bucuresti se afla in Palatul
Cantacuzino, una dintre cele mai frumoase cladiri din capitald. Somptuoasa
intrare, umbritd de imensa copertind in cel mai autetine stil Art Nouveau, anunta
cd aici luxul si rafinamentul de epocd s-au intalnit pentru a ridica pe Podul
Mogosoaiei (e ieri, astazi Calea Victoriei nr. 141, unul dintre cele mai strilucite
sl impunatoare palate bucurestene.

Construit intre anii 1901-1903 pentru Gheorghe Grigore Cantacuzino, zis
Nababul (fos' primar al capitalei, prim-ministru. sef al Partidului Conservator),
palatul s-a realizat dupd proiectele remarcabilului arhitect Toan D. Berindei.
Pentru decorzrea cladirii, acesta si-a asigurat colaborarea unor renumiti artisti ai
vremii — G. D. Mirea, Nicolae Vermont si Costin Petrescu pentru picturile
murale, Emil Wilhelm Becker pentru sculpturile si ornamentatia sculpturala,
Casa Krieger din Paris pentru decoratia interioara (tapiserii, candelabre, lampi,
vitralii etc.).

Dupa roartea Nababului, in 1913, palatul a trecut in posesia fiului siu
Mihail G. Cantacuzino si a sotiei acestuia, Maria (Maruca. nascutd Rosetti-
Tescanu), carz, dupa decesul prematur al sotului se va recdsatori, in 1937, cu
George Enescu. Cuplul Enescu a locuit, intre 1945-1946, in casa din spatele
palatului, destinata initial administratiei cladirii.

In anii 40, palatul a adapostit sediul Presedintiei Consiliului de Ministri,
apoi, din 1947, Institutul de Studii Romano-Sovietice. Dupa moartea lui George
Enescu in 1925, sotia sa a lasat prin testament palatul si cladirile anexe statului
roman, spre a se infiinta un muzeu dedicat memoriei compozitorului.

Astfel, din 19 iunie 1956, aici functioneaza Muzeul National “George
Enescu”. Actualmente, cladirea adaposteste deopotriva Uniunea Compozitorilor
si Muzicologilor din Romania. Din 2007, Palatul Cantacuzino este inscris pe
Lista Patrimoniului European.

In trei sdli ale palatului, se desfasoara cronologic expozitia permanenti
dedicata lui (George Enescu, ce cuprinde fotografii, manuscrise, documente
diverse, diplome, decoratii, desene, busturi, instrumente muzicale, fracul si
costumul de membru al Academiei Romane, masca mortuara si mulajul mainilor
artistului.

In spatele Palatului Cantacuzino se afli ultima locuintd din Bucuresti a
maestrului si sotiei sale. Casa este compusa din 3 incaperi, asezate de o parte sl
de alta a unui vestibul central: pe partea stingd, dormitorul maestrului si
dormitorul Marucai, iar pe partea dreaptd, salonul de muzica.

Mobilier, tablouri, gravuri si fotografii, obiecte decorative si de uz
personal, refac identitatea si atmosfera acestui loc.

Amplaszt intr-un spatiu de exceptie, Muzeul National “George Enescu”
este investit (eopotriva cu valoare istoricd, culturald, artisticd si turistica.
Patrimoniul sd1 permite recompunerea istoriei unei vieti si cariere de exceptie,
puse in slujba 1uzicii romanesti si a afirmarii sale in context universal.



Sinaia este martorul legdturii dintre George Enescu si Casa Regald a
Romaniel, legdtura ce a inceput in anul 1898, dupa succesul parizian al opusului
sau nr. 1, Poema Romana, ce se incheia cu Imnul Regal. El s-a bucurat de
sprijinul Reg nei Elisabeta, cunoscuta si sub pseudonimul artistic Carmen Sylva.
Aceasta, recunoscand talentul tandrului muzician, i-a oferit ani de-a randul o
camera in Castelul Peles, unde s poata studia. De asemenea, Enescu era deseori
invitat de reg na pentru a sustine recitaluri la Palat.

Frumucsetea locurilor si apropierea de castelul Peles l-au determinat pe
muzician ca din banii castigati in primul siu turneu in America sé-si
construiasca aici - intre anii 1923 si 1926, cu ajutorul arhitectului Radu
Dudescu, o cesa, dupa planuri proprii, Vila Luminis. In urmatorii 20 de ani, pana
in 1946, canc a parasit Romania definitiv, in perioadele dintre turneele sale in
Europa i America de Nord, el a revenit periodic la Sinaia pentru a se dedica, cel
putin o luna pe an, creatiei. In 1947, aflat la Paris, Enescu a donat vila statului
roman, spre a fi folosita ca loc de odihni si de creatie pentru artisti. Din 1995,
devine Casa Vlemoriala “George Enescu”, iar din 2007 — sectie a Muzeului
National “Gecrge Enescu”.

Dispunerea obiectivului se afld intr-o zond impaduriti $i retrasa fatd de
centrul orasului si creazd conditii favorabile de penetrare a dispozitivului de
paza catre interior,

Perimetrul Muzeului amenajat, Bucuresti si Sinaia este completat de
sistemul video TvCl, iar intrarile principale de citre pazi umana, respectiv doua
posturi fixe 24 de ore din 24 ore, unul la Bucuresti si unul la Sinaia.

DISPOZITVUL DE PAZA SI MISIUNEA AGENTILOR

Dispozitivul de paza este compus din 2 posturi de paza (24 ore/zi, 7
zile/saptdmana), respectiv | post la imobilul din strada Gheorghe Manu, nr.16 si
1 post de pazé la Casa Memoriald “George Enescu”™ Vila Luminis din Sinaia,

jud. Prahova, dupa cum urmeaza:

Postul nr.] este post permanent (24 ore), fix, amplasat la intrarea principala
in cladire Ana>a C3, birouri muzeu, strada Gheorghe Manu, nr.16, in obiectiv.
Delimitarea postului nr.1 este: cladire bloc locuinte situat la nr. 139 in partea
dreapta (pozitionare strada Gheorghe Manu, nr.16 cu fata spre obiectiv), cladire
Anexa C4, streda Gheorghe Manu, nr.16 in partea stanga (pozitionare strada

Gheorghe Manu, nr.16 cu fata spre obiectiv ).



Postul are in responsabilitate directs in timpul programului:

controlul accesului in curte si in Anexa C3;

supravegherea containerelor in care sunt depozitate obiecte de
patrimoniu;

supravegherea accesului la birourile aflate in Anexa C3;

supravegherea accesului in Anexa C4;

urmarirea in permanenta a sistemului de monitorizare video interior si
exterior;

urmar rea activitatii din fata portii de intrare si parcarea din curte.

Mentionam ca obiectivele sunt monumente istorice si experienta in astfel de
domeniu este nacesara.

Atributii principale:

Persoralul postului de paza se subordoneaza sefului pe obiectiv si este
obliga sd-si indeplineasci in cele mai bune conditii sarcinile de
serviciu care reies din Legea 333/2003, actele normative interne ale
societétii de paza si ale Muzeului, precum si din consemnele postului.
Neindeplinirea acestora din necunoastere, neglijentd sau cu rea credinta
putand atrage raspunderea administrativd, disciplinard sau penala, dupa
caz;

Pentru rezolvarea operativa a problemelor ce tin de organizarea
functionarii  Muzeului, se subordoneaza Directorului Muzeului
respon abil cu securitatea Muzeului. Nici o altd persoani nu are dreptul
de a in‘erveni in coordonarea serviciului de paza.

La intrarea in serviciu, revede atributiile de serviciu, pe cele privind
sandtat:a §i securitatea in munca si pe cele privind situatiile de urgenta
si se informeaza de la agentul de pazi care iese din turd asupra modului
in care s-a desfdsurat activitatea, ce probleme cu influentd asupra
executérii serviciului au aparut, ce sarcini noi ii revin pentru perioada in
care asigura postul etc.;

Agentu! de paza ia in primire documentele si materialele postului,
acordard o atentie deosebita starii acestora.

Verifici zona postului urmirind, in special, starea si integritatea
cladirilor, aparatelor si instalatiilor existente, sigiliilor, incuietorilor,
gardului, constructiilor si anexelor tehnologice, functionabilitatea cailor
de acces;

Inspectcaza locurile vulnerabile, identificand prezenta materialelor
inflamabile, explozive, defectiuni la reteaua electricd, scurgeri de
carburanti si de apa, vegetatie uscata etc;

la in primire cladirile, usile, celelalte anexe tehnologice si utilaje, prin
verificaea exteriorului acestora, cu toate componentele si anexele lor,



precam si autovehiculele, produsele, materialele pastrate in incinta
obiectivului, dacd ele au fost predate serviciului de paza ;

Incheie si semneazd procesul-verbal de luare in primire a serviciului,
consemnand eventualele lipsuri si evenimente petrecute in timpul
serv ciului;

Comunica sefului de obiectiv constatirile de la luarea in primire a
postilui si soliciti remedierea eventualelor probleme ce tin de
Beneticiar sau de Prestator;

Urmaireste activitatea din in fata intrdrii si in parcare, prin camerele de
luat vederi si impune respectarea procedurilor de acces a diferitelor
categorii de persoane si autovehicule;

Inregistreaza in registrul de acces persoane pe cei care intrd in Muzeu:;
Executad patrularea in obiectiv, conform graficului stabilit de seful de
obiectiv, in afara programului de lucru al angajatilor;

Interzice parcarea autovehiculelor in fata portii de acces si peste limita
permisa de parcare;

Concomitent, supravegheaza si celelalte zone de pe raza postului fiind
in misurd sd intervind acolo unde constatd incilciri ale regulilor
stabi ite;

La terminarea programului de lucru, procedeaza la luarea in primire a
cladisilor, depozitelor si magaziilor, incuiate si sigilate, numai in
prezenta persoanelor responsabile de aceastd activitate, daca acestea
sunt predate pe baza de proces verbal de predare-primire semnat de
catre un reprezentant al institutiei.

Comunica de urgentd sefului de obiectiv producerea evenimentelor
deosebite, a accidentelor de munca, a incendiilor si actioneaza pentru
rezolvarea lor, numai pe baza ordinelor si in conformitate cu planul de
paza;

Nu pirdsegte postul, chiar si pentru scurt timp, decat dupd ce a fost
schim bat de alta persoana desemnati de seful de obiectiv;

Nu permite escaladarea gardului si aruncarea de bunuri peste gard;

Nu permite accesul publicului in obiectiv in afara orelor stabilite;

La predarea postului, il informeaza pe agentul de paza care ia in primire
postu despre modul cum a decurs serviciul pe schimbul lui, ce
probleme a intampinat, modul de rezolvare, ce dispozitii noi a primit,
alte elemente care ar influenta modul de executare a serviciului si preda
materialele si  documentele operative, cladirile si  bunurile,
autovchiculele si utilajele parcate (depozitate) pe care le-a avut paza;



Daci sunt probleme litigioase, nu pardseste serviciul pani la lamurirea
acesiora;

Postul ar.2 este post permanent (24 ore), fix, amplasat la intrarea din Casa

Memoriald Ceorge Enescu — Sinaia. Delimitarea postului: poarta de acces spre
Strada Yehuci Menuhin, si cladiri de locuit.

Postul are in responsabilitate directa in timpul programului:

asigurarea accesului spre muzeu;
supravegherea activitatilor desfasurate in vecinatatea portii.

Atributii principale:

Perscnalul postului de paza se subordoneaza sefului pe obiectiv de paza
si este obligat sd-si indeplineasci in cele mai bune conditii sarcinile de
serviciu care reies din Legea 333/2003, actele normative interne ale
societdtii de paza si ale Muzeului, precum si din consemnele postului.
Neindeplinirea acestora din necunoastere, neglijenta sau cu rea credintd
putand atrage raspunderea administrativa, disciplinara sau penald, dupa
caz;

Pentra rezolvarea operativa a problemelor ce tin de organizarea
functionarii Muzeului, se subordoneazi Directorului Muzeului,
responsabil cu securitatea Muzeului. Nici o altd persoand nu are dreptul
de a interveni in coordonarea serviciului de paza.

La infrarea in serviciu, revede atributiile de serviciu, pe cele privind
sanatctea si securitatea in munca si pe cele privind situatiile de urgenta
si se informeaza de la agentul de paza care iese din turd asupra modului
In care s-a desfasurat activitatea, ce probleme cu influenti asupra
execu drii serviciului au aparut, ce sarcini noi ii revin pentru perioada
in care asigurd postul etc.;

Agentul de paza ia in primire documentele si materialele postului,
acordind o atentie deosebita starii acestora.

Verifi:a zona postului urmarind, in special, starea si integritatea
cladirilor, aparatelor si instalatiilor existente, sigiliilor, incuietorilor,
gardului, constructiilor si anexelor tehnologice, functionabilitatea ciilor
de acces;

Inspecleaza locurile vulnerabile, identificind prezenta materialelor
inflamabile, explozive, defectiuni la retecaua electricd, scurgeri de
carburanti si de apa, vegetatie uscati etc;



D.

la in primire cladirile, usile, celelalte anexe tehnologice si utilaje, prin
veriicarea exteriorului acestora, cu toate componentele si anexele lor,
precam si autovehiculele, produsele, materialele pastrate in incinta
obiectivului, dacd ele au fost predate serviciului de paza ;

Incheie si semneaza procesul-verbal de luare in primire a serviciului,
consemnand eventualele lipsuri si evenimente petrecute in timpul
serv ciului;

Comunica sefului de obiectiv constatarile de la luarea in primire a
postului si solicitd remedierea eventualelor probleme ce tin de
Bencficiar sau de Prestator;

Nu péraseste postul, chiar si pentru scurt timp, decat dupa ce a fost
schirmbat de alta persoand desemnata de seful de obiectiv;

Nu permite escaladarea gardului si aruncarea de bunuri peste gard;
Intreaga activitate trebuie sa o desfasoare cu discretie, neostentativ si si
evite. prin tact, situatiile conflictuale ce pot aparea;

La terminarca programului de lucru, procedeaza la luarea in primire a
cladivilor, depozitelor si magaziilor, incuiate si sigilate, numai in
prezenta persoanelor responsabile de aceastd activitate, daca acestea
sunt predate pe baza de proces verbal de predare-primire semnat de
catre un reprezentant al institutiei.

Comunicd de urgenta sefului de obiectiv producerea evenimentelor
deoscbite, a accidentelor de munca, a incendiilor si actioneazi pentru
rezolvarea lor numai pe baza ordinelor si in conformitate cu planul de
paza;

La pradarea postului, il informeaza pe agentul de pazi care ia in primire
postu' despre modul cum a decurs serviciul pe schimbul lui, ce
probleme a intdmpinat, modul de rezolvare, ce dispozitii noi a primit,
alte e emente care ar influenta modul de executare a serviciului si preda
materialele si documentele operative, cladirile si  bunurile,
autovhiculele si utilajele parcate (depozitate) pe care le-a avut pazi;
Daca sunt probleme litigioase, nu paraseste serviciul pand la lamurirea
acestcra;

Intocreste procesul-verbal de predare-primire a serviciului operativ si
il semneaza impreuna cu agentul de paza care intrd in post;

DOCUMENTE DE CALIFICARE

Solicitar: de participare la procedura (Formularul nr. 1)

- Imputerricire (Formularul nr. 15)



Licent1 de functionare emisi in conditiile legii 333/2003, valabili la data
depunerii ofertei in copie lizibila, stampilatd si semnati cu mentiunea
conform cu originalul;

Certificatul de inregistrare fiscald al operatorului economic in copie
lizibila, stampilata si semnata, cu mentiunea conform cu originalul;
Certificat de atestare fiscala din care si rezulte situatia obligatiilor
scaden e catre bugetul local si bugetul consolidat, in copie lizibila,
stampi atd si semnatd, cu mentiunea conform cu originalul;

Certificat constatator emis de ONRC in care obiectul contractului si aibi
corespondent in codul CAEN, in copie lizibila stampilata si semnata, cu
mentiuiea conform cu originalul;

Cazier judiciar pentru operatorul economic si pentru organul de
administrare;

Declarztia privind conflictul de interese — neincadrarea in prevederile art.
59 — 60 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice (Formularul nr. 5)
Declaratia privind neincadrarea in situatia previzuta la art. 164 din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice — privind eligibilitatea; (Formularul
nr. 3)

Declaratia privind neincadrarea in art. 165 si 167 din Legea 98/2016
privind achizitiile publice; (Formularul nr. 4)

Certificat de participare la procedurd cu oferta independenta; (Formularul

nr. 8)

DOCUMENTE PROPUNERE TEHNICA

Declarat e privind asigurarea cu personalul de specialitate, numarul si
pregatirea acestora, la care se adauga, obligatoriu; (Formularul nr. 9)
Declarate privind cazierele personalului de specialitate, pe propria
raspundere, pentru intreg personalul propus pentru desfisurarea activitatii
de pazd (se vor prezenta cazierele judiciare ale tuturor agentilor de
securitate alocati pentru executarea prezentului contract).

Declaratie pe propria raspundere a operatorului economic, cu privire la
detinerea unui program de pregatirea periodicad (anuala) pentru personalul
propriu, impus de legea 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor,
valorilor 3i protectia persoanelor, republicatd; (Formularul nr. 12)
Declaratiz pe propria raspundere a operatorului economic, cu privire la
dovada examinarii medicale periodice, a personalului propriu implicat la
prestarea serviciilor de paza si prezentarca in copie lizibila, stampilata si
semnatd, cu mentiunea conform cu originalul; (Formularul nr. 11)



- Declaratie privind echipamentul de lucru si echipamentul de protectie;
(Formularul nr. 13)

- Declaretie de acceptare a conditiilor contractuale: (Formularul nr. 6)

- Declaretie privind respectarea legislatiei de securitate sl sanatate in munc4,
legislat ei de mediu si legislatiei sociale: (Formularul nr.7)

- Convertia de securitatea, sanitatea muncii si PSI; (Formularul nr.7b)

F. DOCUMENTE PROPUNERE FINANCIARA

- Formularul de oferta financiara, (Formularul nr. 2)

- Centralizator de preturi pentru servicii de paza (Formularul nr. 14)

- Formularul prin care isi fundamenteaza calculul pretului, din candidatura
sa fianc ard (propunerea financiard); (Formularul nr. 13)

- Propunerea financiara va fi exprimat in lei, cu si fara T.V.A. s1 va ramane
valabila pe toata perioada de derulare a contractului.

G. CLAUYE SPECIALE

- Se acceptd in oferta pretului fard T.V.A., numai in cazul in care societatea
prestatoare face dovada ca este neplatitoare de TVA

- Instruirea agentilor de securitate pe linia Protectiei Muncii si P.SI. se va
realiza d2 catre Prestator.

- Beneficiarul, prin persoane anume desemnate, are drept de control asupra
modului de indeplinire a obligatiilor contractuale de citre Prestator.

Ajustarea pretului contractului:

Pretul contractului poate fi ajustat numai in cazul in care au loc modificiri
legislative sau au fost emise de citre autoritatile locale acte administrative
care au ca obiect instituirea, modificarea sau renuntarea la anumite
taxe/impozite locale al caror efect se reflecti in cresterea/diminuarea
costurilor pe baza carora s-a fundamentat pretul contractului.

Salariu de bazd orar minim brut pe tari garantat in plata este reglementat

prin HG.

INTOCMIT,
Director,

Ing. Elena Angelescu
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